INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién i
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguien

Nombre completo del Contratista: Alan Keny Wellmann

Guatemala, 30 de junio de 2026

te:

CuL: 2581884051601
Nimero de contrato: 029-120-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerigil: 004-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 6065120
Ndmero de Factura: 4185931800 Serie: DC770651
Honorarios Mensuales: 0Q.12,000.00 / Periodo del Informe: Junio
Monto Total del Contrato Q.71,612.90 Plazo del Contratp: 02/01/2026 a 30/06/2026

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTAY se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para

/

Departamento administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General

del Deporte y la Recreacin" del Ministerio de Cultura y DsLortes, con dedicacién, diligencia y

con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciat

Desarrollo Ordenado de Actividades:

vas.

1. Apoyar en la elaboracién de informes técnicos del Departamento Administrativo en cumplimiento de las normativas establecidas.
2. Apoyar en la atencién y respuesta de solicitudes internas y externas relacionadas con el Departamento Administrativo.

3. Apoyar en la verificacién y organizacién documental de oficios, conocimientos, actas, liquidaciones conforme

4. Brindar apoyo en seguimiento de recopilacién informativa para cumplir con los requerimientos de las auditi
5. Brindar apoyo en la revisién y validacién de expedientes que se registran en el Departamento Administrativ
6. Apoyar en el seguimiento de la contratacién de servicios
Administrativo.

a las normas vigentes.

orias internas.

0.

para el buen funcionamiento de las secciones que pertenencen al Departamento

7. Brindar apoyo en la recopilacién y consolidacién de informacisn de solicitudes que ingresan al DepurtamenJo Adminsitrativo.

8. Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

Alan Keny Wellmann

Ing. Mario René Menegazo Robles

Contratista Nombre de la Aut¢

Q&m@

oridad que Evalda los Servicios

Firma de Contratista Firma y Sello de la

Autoridad que Evaliia los Servicios




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, » 30 de Junio2026
\
Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

i
|

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo dl siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Alan Keny Wellmann CUL: ‘ 2581 88405 1601

Ndmero de contrato: 029-120-2026 DGDR - MCD Acuerdo Ministerial:  004-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Tecnicos Nit del Contratista: 606512-0

Ntmero de Factura: 4185931800 Serie: DC770651

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q. 71,612.00 Plazo del Contrcrdo: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Obietivos del Contrato: “EL CGONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General
del Deporte y la Reereacién” del Ministerio de Cultura y|Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enundiativas (segtin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

° Apoyo en la elaboracion de informes tecnicos del Departamento Administrativo en cumplimiento de las normativas establecidas
e Apoyar en la atencion y respuesta de solicitudes internas y externas relacionadas con el Departamento Administrativo

o Realizar la verificacion y organizacion documental de oficios , liquidaciones conforme a las normas vigentes

e Se brindo apoyo en seguimiento de recopilacion informativa para cumplir con los requerimientos de las auditorias internas.

e Se brindo apoyo en la revision y validacion de expedientes de Compras que se registran en el Departamento Administrativo

e Se brindo apoyé en el seguimiento de la contratacion de servicios para el buen funcionamiento de las secciones que pertenecen al
Departamento Administrativo
e Brindar apoyo en la recopilacion , consolidacion y verificacion de informacion de solicitudes que ingresan al Departamento Administrativo

e Se elaboro una estadistica digital de provedores cuyos expedientes pasaron por mis manos de bajas qu—ntias , compra directay contrato abierto
» pudiendose asi verificar correctamente la documentacion y la compra repetitiva a los mismos proveedores,

* Asi mismo se elaboro un Directorio aparte con todos los proveedores de baja cuantia y compra directa desde el 2025 con sus numero de telefono
y Productos a ofertar y que se encuentran dentro de los requerimientos de productos y articulos a la Direccion , por el desorden de traslados de la
documentacion en los canales ya prestablecidos se esta perdiendo un poco su secuencia
*Apoyar en la elaboracion de informes tecnicos del Departamento.

* Otras actividades relacionadas a los servicios que presto

Alan Keny Wellmann Ing . Mario Rene Menegazo Robles

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

LA,

Firma de Contratista




INFORME RESULTADOS

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez i

Director General del Deporte y la Recreacién \
Direccién General del Deporte v la Recreacién i

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de Junio de 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siemﬁo el siguiente:
\

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndimero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Alan Keny Wellmann Cut: :

258188405
029-120-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerig|: 004 - 2026
Servicios Tecnicos Nit del Contratista: 606512
4185931800 /. Serie: DC770651
Q. 12,000.00 / Periodo del Informe: 02/01/2026 a 30/06/2026
Q. 71,612.90 Plazo del Contrata: 02/01/2026 a 30/06/2026

DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREACION

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNIQOS para el Departamento
Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General del
Deporte y la Reereacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a

los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuatién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas .

e Apoyar en la elaboracion de informes tecnicos del Departamento Administrativo en cumplimiento de las normas establecidas

° Apoyar en la atencion y respuesta de solicitudes internas y externas relacionadas con el Departamento Administrativo.

e Apoyar en la verificacion y organizacion documental de oficios conocimientos, actas , liquidaciones , conforme a las normas vigentes

e Brindar apoyo en seguimiento de recopilacion informativa para cumplir con los requerimientos de las auditdrias internas

e Brindar apoyo en la verificacion y validacion de expedientes que se registran en el Departamento administrativo

e Apoyar en el seguimiento de la contratacion de servicios para el buen funcionamiento de las secciones que pertenecen al Departamento

administrativo

* Brindar apoyo en la recopilacion y consolidacion de informacion de solicitudes que ingresan al Departamento Administrativo ¥ Otras

actividades relacionadas a los servicios que presta

Alan Keny Wellmann

Ing. Mario rene Menegazo Robles

Nombre Completo del Contratista

oaq m@\

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

Firma de Contratista

etHea }

d . valug los Servicios
eCreacion

N




